
DAS bietet Dir der Kunde:
- Attraktive Vergütung
- Urlaubs- und Weihnachtsgeld
- Flexible Arbeitszeiteinteilung
- Tankgutschein / E-Bike-Leasing
- Vermögenswirksame Leistungen
- Kostenlose Fortbildungen
- Familiärer höflicher Umgang

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r (m/w/d)
(149)

 Standort: Meppen  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Gehaltsspektrum: 15 - 18 Euro pro Stunde
 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Das sind Deine Aufgaben:

- Anlegen von z. B. Vertretungsaufträgen
- Korrespondenz mit Gerichten und Mandanten
- Bearbeiten des Posteingang / Postausgang
- Erstellen von Dokumenten und deren Ablage
- Terminieren von Mandantengesprächen

DAS bringst Du mit:

- Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r
- Alternativ eine vergleichbare Qualifikation
- Idealerweise Kenntnisse im Umgang mit LEXsolution
- Sichere Anwendung des MS-Office-Paket
- Deutsch in Wort und Schrift

Das sind WIR:

Wir - die ReWo Unternehmensgruppe sind als familiengeführter mittelständischer Elektro-
Handwerks-Betrieb und als
Zeitarbeitsunternehmen bereits über 35 Jahren im Raum Nordhorn, Meppen und Spelle als auch
deutschlandweit
sowie europaweit für Industrie und Handwerk tätig. Aufgrund unserer langjährigen Erfahrung,
Qualifikation und Markt-
durchdringung verfügen wir über einen ständig wachsenden zufriedenen Kundenstamm und über
200 engagierte, zu-
verlässige und zufriedene Mitarbeiter!

Ruf uns gerne an oder schicke uns direkt deine Bewerbung und werde Teil unseres Teams!

Kontaktdaten für Stellenanzeige

ReWo Elektrotechnik GmbH

Herr Manuel Wolf



Uhlandstraße 2-8
49716 Meppen
Tel. 05931/49518-0
E-Mail: manuelwolf@rewo-elektrotechnik.de

 

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP / DGB  Entgeltgruppe: 4
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